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PASSO A PASSO PARA A DEFESA E CONCLUSAO DO CURSO

Prezado(a) discente: antes de solicitar sua defesa, leia atentamente as informag¢des que constam no

CAPITULO 6: DA CONCESSAO DOS GRAUS DE MESTRE E DOUTOR do Regulamento do PROMUS.

1. SOLICITAGAO DA DEFESA

1.1. Tendo finalizado a dissertacdo e o produto artistico/pedagdgico, o(a) discente podera solicitar a
aprovacdo de sua defesa a Comissdo Deliberativa do PROMUS. E necessério verificar se a dissertacdo
estda formatada exatamente de acordo com o template disponivel no site. Caso aplicavel, o(a)
mestrando(a) devera incluir na dissertacdo os hiperlinks e QRCodes de seu produto artistico/pedagdgico.

O QRCode podera ser gerado em http://br.qr-code-generator.com/;

1.2. Para solicitar a defesa, o(a) orientador(a) devera preencher o Formuldrio para Solicitacdo de Defesa.
Neste formulario deverdo ser informados os dados completos do trabalho (nome, orientador/a, linha de
pesquisa), da banca avaliadora (nomes decididos em comum acordo com o/a orientador/a, instituicdes a
gue estdo afiliados, CPF e email para posterior solicitacdo de diploma), e da defesa (data, horario, se é
remoto, hibrido ou presencial); além disso, deverdo ser anexados os arquivos da dissertacdo e do
produto artistico/pedagdgico;

1.3. Uma vez enviado o formuldrio, o(a) discente deverd aguardar a proxima reunido da Comissdo
Deliberativa do PROMUS para aprovacdo do pedido de defesa. Quando aprovado, o(a) orientador(a)
notificara o(a) discente e a Secretaria Académica enviara os documentos para defesa ao(a) orientador(a);

1.4. A Coordenacdo do PROMUS agendara a sala para defesa (no caso de presencial ou hibrido) e/ou a
sala virtual (no caso de defesa remota ou hibrida) e notificara orientador(a) e discente.

2. DEFESA

2.1. No ato da defesa, cabe ao(a) orientador(a) a presidéncia da banca e, portanto, a condugdo dos
trabalhos;

2.2. Recomenda-se que o(a) discente apresente sua dissertacdo e produto artistico/pedagdgico em até
30 minutos. Poderdo ser apresentados slides, grava¢des e videos, previamente acordados com o(a)
orientador(a);

2.3. Apds as arguicOes da banca, essa devera se reunir em ambiente privado para deliberar sobre a
aprovacdo dos trabalhos. O resultado da defesa devera ser registrado em ata especifica e comunicado
publicamente ao final da defesa;


https://promus.musica.ufrj.br/wp-content/uploads/2024/04/2023-11-09-Regulamento_PROMUS_NOVO.pdf
https://promus.musica.ufrj.br/wp-content/uploads/2022/12/Modelo-de-Dissertacao-PROMUS.zip
https://forms.gle/jqBi1hX1tNuDK3w87

3. ENTREGA DA VERSAO FINAL

3.1. Uma vez aprovada a dissertacdo e o produto artistico/pedagdgico, o(a) aluno(a) tera o prazo
maximo de 60 (sessenta) dias apds a defesa para enviar a Secretaria do PROMUS os arquivos referentes
a versao final, incorporando possiveis correcdes e recomendacdes propostas pela banca examinadora,
com a anuéncia do(a) orientador(a). Os arquivos devem ser enviados pelo e-mail
promus@musica.ufrj.br;

3.2. Caso o(a) aluno(a) concluinte queira publicar parcialmente seu produto artistico/pedagédgico no site
do PROMUS, devera encaminhar também um arquivo com uma sele¢do do produto;

3.2. A coordenacdo do PROMUS devera dar o aceite final aos trabalhos, respondendo ao e-mail enviado
com 0s arquivos;

3.4. De acordo com a Resolucdo CEPG /UFRJ n2246, de 10 de novembro de 2023, art.12: “Os Programas
de Pds-graduacdo (PPG) da UFRJ deverdo produzir os documentos integrantes do acervo académico

inteiramente no meio digital, sejam Disserta¢des, Teses, Trabalhos de Conclusdo de Curso, Histéricos,
Oficios, Atas e similares”. Dessa forma, ndo sera mais necessario entregar a versdo encadernada dos
trabalhos concluidos no PROMUS;

3.5. Apds o aceite da coordenacdo, a Secretaria Académica ira encaminhar ao CEPG o pedido de
homologacdo de defesa e emissdao de diploma, via processo SEl. O nimero do processo sera enviado
ao egresso para acompanhamento. Quando o diploma estiver disponivel para retirada na secretaria,
esta entrard em contato para agendar a entrega.


mailto:promus@musica.ufrj.br
https://posgraduacao.ufrj.br/pdfs/resolucaoCEPG2023_246

